
заDечная средняя общеобDазовательная школа

|5542|, Иваrrовская область, Заволжский район, с. Заречный, ул. Фабричная, д.18
тел: 8 (49333) 2-41-18

Приказ

от 28.08.2023 года J\194

О переходе МКОУ Заречная СОШ на электронный учет успеваемостп
обучающихся, отмене ведения бумаэкных яryрцаJIов.

С целью совершеЕствования информационного обеспечения процессов управления
МКОУ Заречная СОШ, планирования и организации уrебного процесса на основе
внедрения информационЕьD( технологий в соответствии с Федератrьным законом от
27 .0'7 .20 1, 0 Ns2 1 0-ФЗ кОб организации предоставления государственньIх и
муниципшIьньIх услуг>, Распоряжением Правительства Российской Федерации от
Т7.|2.2009 JФl993-p <Об утверждении сводного перечня первоочередньD( и
государственньIх и муниципальньD( усJIуг, предостtlвJIяемьf,х в электронном виде) ;

Федера-тlьным законом от 29.12.2012 ]ф272-ФЗ кОб образовании в Российской
Федерации), решения педагогического совета от 28 августа 202З rодаПротокол Nэl

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Отменить ведение бумажньrх журналов и осуществить переход к системе ведения
электронньD( журнапов, дневIIиков (далее ЭЖ) с 1 сентября 2023 года.

2. Использовать ЭЖ для фиксации уроков с использованием информационной системы
к,Щневник.ру.>

3. Возложить на Бокареву С.В., rштеJIя математики и зап{еститеjIя директора по УВР по
совместительству, обязанности администратора эпектронного пýтнала по контроJIю
за техническим обеспечением работы ЭЖ и по консультированию уrителей по
вопросilп{ работы ЭЖ согласно функционаJIьным обязшлностям.

4. Утвердить Положение об электронном журЕале (Приложение 1).

5. Утвердить План-график перехода на электронньй yIeT успеваемости обl"rаrощихся
(Приложенпе2).

6. Бокаревой С.В., заместителю дирекгора по УВР,
-обеспечить KorrTpoJrь вьшолЕения Плана-графика;
-осуществJIять KoHTpoJrь за своевременностью и правильностью работы уrителей-
предметников, кпассньD( руководителей по информационному наполнению
электронньD( журнt}лов.

7. Бокаревой С.В., администратору электронного )Iq/рнала:



-своевременно осуществJIять заI!{ену отсугствующего rштеJIя с отметкоЙ в

электронном журнале на основании изменений в расписtlнии (факт заI\,tены осноВнОгО

уrителя отрalкается в момент внесеЕия уrетной заrrиси).

8. Учителям-предметник€tм, кJIассным руководитеJIям осуществJIять работУ по

ведению электронньD( журналов строго в соответствии с утвержденными данным

ПРИКаЗОМ ДОКУil(еНТаIчrИ.

9. Контроль испоJIнения данного приказа оставJIяю за собой.

Т.Л. Борисова
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Приложение 1

К приказу Ns 94 от 28.08.2023 г.

Положенпе об электронном журнале

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение об электронном журнале МКОУ Заречная СОШ (дапее -
Положение) разработаIIо в соответствии с Федерапьным законом от29 декабря 201.2t.

Jф 273-ФЗ кОб образовании в Российской Федерачии> (в действующей редакции).
1.2. Положение опредеJIяет пр€lвила ведеЕия в МКОУ Заречная СОШ (дапее - школа)

журнаJIа успеваемости в элекtронном виде, контроJIя за его ведением и особенности его

хранения.

2. Задачи, решаемые электронЕым я(урвалом
Эпектронньй журнал используется дJIя решения следующих задач:

2.1 Автоматизация yleTa и контроJIя процесса успеваемости. Хршrение дшrньтх об

успеваемости и посещаемости обуrающихся;
2.2 Создание единой базы календарно-тематического плаЕирования по всем уrебньпл
предметап,I и параллелям кJIассов

2.З Фиксирование и реглапdентация этапов и уровня фактического усвоения уrебньтх
ПРОГРаIчrМ.

2.4 Вывод информации, храЕящейся в базе дшлньтх, на бумажный носитель, для
оформления в виде документа в соответствии с требоваrrиями Российского

законодательства;
2.5 Оперативный доступ всем пользоватеJIям к оценкаI\,{ за весь период ведения журналъ

по всем предметам, в любое время;

2.6 Повышение объективности выставления промежуточньIх и итоговьгх отметок;

2.7 Автоматизация создания промежугочньIх и итоговьf,х отчетов уrителеЙ предметников,
кJIассных руководителей и администрации;
2.8 Прогнозирование успеваемости отдельньur обуrающихся и кJIасса в целом;
2.9 Информирование родителей и обуrаlощихся через интернет об успеваемости,
посещаемости детей, их домашЕих заданиях и прохождении програI\,{м по различным
предметам;
2.10 Возможность прямого общения между уштеJIями, адI\,rинистрацией, родитеJIями и
обуrающимися вне зависимости от их местоположения.
2.11 Повышение ропи информатизации образовшrия, организация обуrения с
использованием сетевых образовательньD( росурсов.
2.12 Создание условий дJuI сетевого взаимодействия всех уIастников образовательного

процесса: педаIогов, обl"rающихся и их роди:гелей.
3. Правила и порядок работы с электронЕым журнаJIом
3.1 Пользователи получают реквизиты доступа (актившlионньй код) к электронному
журналу в следующем порядке:



- Учитепя, классные руководители, администрация получают реквизиты доступа у
адд{инистратора электронного журнала;

- Родители и обу"rающиеся полrIают реквизиты доступа с помощью функционала
(электронный дневниrо> Единого портала государственньIх и муниципальньD( усJryг.
3.2 Все пользователи элекц)онного журнала Еесуг ответственность за сохранность своих
персональньD( реквизитов доступа.
3.3 Классные руководители своевременно следят за актуальностью дшrньпr об

обуrающихся.
3.4 Учителя аккуратно и своевременно заполняют данные об уrебньпс програI\,rмФ( и их
прохождении, об успеваемости и посещаемости обl"rающихся, домаIпних заданиях.

3.5 Заместитель директора школы по УВР осуществJIяет периодический контроль за

ведением электронного журнала.

3.6 В 1-м классе оцеЕки, домашнее задание в электронньй журнал по у"rебньш предметаI\d

не ставятся. Ведется только rIет присуtствия, отсутствия, движение обуrающихся, запись

тем уроков, осуществJuIется общение yIитеJIя с родитоJuIми.
4. Функциональные обязанности по заполнению электронного )rrypнaJla

4. ]. Дdмuнuсmраmор элекmронно2о )tсурнала

4.1.1 Разрабатывает, совместно с администрацией МКОУ Заречная СОШ, нормативную
базу по ведению электронного журнала;
4.1.2 Обеспечивает прitво доступа различным категориям пользователей на уровне школы;
4.1.3 Обеспечивает функционирование системы в МКОУ Заре.шая СОШ;
4.1.4 Организует внедрение в электронньй журнал информшдии, поп)ленной от
запdеститеJIя директора по УВР, вводит в систему перечень кJIассов, сведения о кJIассньтх

руководитеJIях, список rIителей для каждого кJIасса" режим работы лицея в текущем

уrебном году, расписание;
4. 1.5 Ведёт мониторинг использования системы админисцацией, кJIассными

руководитеJUIми, r{итеJIями.
4.1.6 Вводит HoBbIx пользователей в систему.
4.1.7 Консультирует пользователей электронного журнала осIIовным приемаI\,r работы с

програI\,1мным комплексом.
4.1.8 ПредостtlвJIяет реквизиты доступа к электронному журIIаJIу администации пIколы,

)лителям, кJIассЕым руководитеJIям.
4.1.9 ОсуIIдествJIяет связь со службой технической поддержки разработчика электронного
журнапа.
4.2.,Щuрекmор

4.2.1 Разрабатывает и утверждает нормативЕую и иную докр{ентацию лицея по ведению

электронного журнала.
4.2.2Назначает сотрудников шкопы на исполнения обязаrrностей в соответствии с

данным положением.
4.2.3 Создает все необходимые условиJI для внедрения и обеспечения работы
электронного журнала в уrебно-воспитательном процессе и процессе управления МКОУ
Заречная СОШ.
4.2.4.ПредостЕlвJIяет списки кJIассов (контингента школы) и список уrителей
администратору электронного журЕаJIа в срок до 5 сентября каждого года.
4.2.3 .Передает администратору электронIIого жл)нала информшдию дIя внесения
текущих изменений по составу контингента обl"rшощихся, учителей и т.д. (еженедельно)



4.2.4 ОсуществJIяет контроль за ведением элекц)онного жп)нала.

4,3. Заttесmumелъ duрекmора по УВР
4.3. 1 Совместно с другими административными сотрудниками разрабатывает
нормативную базу уrебного процесса дJIя ведения элекц)онного журнала для рtвмещения
на сайте школы.
4.3.2 Формирует расписаЕие занятий по KJlaccarvI, )лIителям и кабинотаrrл в начале уrебного
года. При необходимости проводит корректировку расписания. Обеспечивает дшIными

администратора электронного журЕала.

4.3.3 Получает от адIvIинистратора эпектронного журнала своевремеЕную

инд{видуaльную коЕсультацию по вопросам работы с электронным )Iýaрналом.

4.3.4 Днализирует даЕные по результативности уrебного процесса, коррекгирует его, при

необходимости формирует необходимые отчеты в бумажном виде по окончанию уrебньп<
периодов:

-,Щинапrика движения обуrающихся по МКОУ Заречная СОШ;

- Наполняемость классов;

- Итоговые данные по обуrшощимся;

- Отчет о посещаемости кJIасса (по месяцам);

- Отчет классного руководитеJIя за уlебньrй период;

- Итоги успеваемости кпасса за уrебный период;

- Сводная ведомость учета успеваемости обуrающихся кJIасса;

- Сводная ведомость учета посощаемости.

4.3.5 ОсуществJIяет периодический контроль за работой сотрудников по ведению

электронного журнала:

- Активность r{ителей в работе с электронным журнщIом;

- Наrrолняемость текущих оценок;

- Учет пройденного материала;

- Загlись домzrшнего задtшия;

- Активность родителей и обl"rающихся в работе с электронным жл)налом.
4. 4. Классньtй руковоdumель
4.4.1 Еженедельно коЕтролирует посещаемость обуrающихся через сведениrI о

пропущенных уроках в системе.

4.4.2 Контролирует выставление педагогапdи-предметникаI\,lи оценок обl"rшощимся кJIасса.

В слуrае нарушения педtгогаI\,lи своих обязшrностей информирует заIuеститеJIя директора.
4.4.З В начаJIе каждого уrебного года, совместно с yIитеJIями - предметникtlп,lи проводит

разделение класса на подгруппы.
4.4.4 Систематически информирует родителей о развитии обуrающегося, его достижениях
через просмотр электронного дневнIIка.
4.4.5 Сообщает администратору электронного )Iý/рнала о необходимости ввода данньD(

обуrшощегося в систему (по прибьrгии нового уrеника) или удалении (после его

выбытия).
4.4.6 Выверяет правильность анкетньIх данньD( об обуrающихся и их род}rтеJIях.
Регулярно, Ее реже одного ра:}а в месяц, проверяет изменение фактических данньD( и при
Еаличии тtжих изменений вносит соответствующие поправки.
4.4.7 Еженедельно в разделе <Посещаемость)) выверяет правильность сведений о

пропущенньD( уроках обуlающимися, и при необход.Iмости корреIсtирует их с rrитеjulми
предметниками.



4.4.8 Предост€lвJIяет реквизиты доступа родитеJIям и обуrшощимся МКоУ Заречная соШ
к электронному журнаIry и осуществJIяет их контроль доступа.
4.4.9 При Своевременном, полном и качественном заполнении электронного журнала
классный руководитепь формирует отчеты по работе в элекц)онном виде:
- Отчет о посещаемости кJIасса (по месяцам);

- Предварительный отчет кJIассного руководитеJUI за уlебньй период;
- Отчет классного руководитеJIя за уrебный период;

- Итоги успеваемости кпасса за уtебный период;

- Сводная ведомость учета ус''еваемости обуrающегося кJIасса;

- Сводная ведомость учета посещаемости;

- Сводная ведомость учета движения обуrающихся.
4.4.|0 Ведет мониторинг использования системы обуrшощимися и их родитеJUIми.
4.4.|\ Получает своевременную консультацию у администратора электронного журнала
по вопросам работы с электронньш }Iqrpнilлoм.
4.4.12 КаТегорически запрещается допускать обуrающихся к работе с электронным
журнi}лом под логином и паропем классЕого руководитеJIя.
4.4.|З Классный руководитель обязан оформить на первой Ееделе уrебного года (и при
необходимости корректировать) в электронном хурнале следующие раздепы:
- Общие сводения об обуrшощихся. При загrолнении раздела кОбщие сведения об
обуrаrощихся) используются данные из личньD( дел, а также оперативнаrI и поJIна;I
информация о месте работы родителей (если графы журнаJIа предусматривают даIrные
сведения), доматттний ал,рес обуlшощихся (месте фактического проживtlния с укц3анием
служебньгх и домаrrтних телефонов). Недопустимо формальное запоJIнение рiвдела пугём
переноса сведений из )rý/рнала прошлого года. .Щанные о месте работы родителей не
оформляются в сл)чае их отказа о предоставлении данньD( по письменному заявлению. В
этом случае в графе место работы родителей указывается запись: даЕные не
предоставлены по личному заlIвлению родителей.
4 5.4. Учumель-преdмеmнuк
4.5.1 Учитель обязан после каждого урока делать записи о прохождении проГРаI\dМНОГО
материшIа согласно томатическому плаЕированию, систематически проверять и оценивать
знания обучаrощихся, а также отмечать посещаемость.
4,5.2В начаJIе первого урока каждой четверти rштель проводит с обучшощимися
инструктаж по охраЕе Цуда при работе в предметном кабинgте, о чем делает запись в
разделе тематического плttнироваIIия.

4.5.3 Учитель создаёт учебно-тематичоское планирование и размещает его в Эж в
соответствии с расписанием. Количество часов в уrебно-тематическом планировании
должно соответствовать 1..rебному пл:lну.
4.5.4 Оценки выставJIяются в день проведенЕrI урока. Учитель должен продумывать
систему опроса обуlающихся, используя приЕцип дифференциации. В слуrае оценивчlния
зншtий rIащегося на оценкУ к2> (неудовлетворительно), уIитель обязаrr опросить его в 2-
3-х дневный срок.
4.5.5 Специфика записей уроков по литературе:
- оценки за выразительное чтение (наизусть) следует выстчлвJIять в отдельную колонку, а в
графе <Что пройдено) писать: А. Блок. Чтение Еаизусть;
- сочинение записывать так:

1 урок. Р.р. СочиноЕие по творчествУ поэтоВ Серебряного века,2 урок. Р.р. СочинеЕие.



4.5.8 Специфика записей уроков по русскому языку:
- оценки за контрольньй диктант с граN,rматическим заданием следует выставJIять в одной
колонке дробью (4/4, 5l4);

- запись о проведении изложения по ре!витию речи следует делать так:
l урок, Р.р. Изложение с элементап{и сочинения. 2 урок Р.р. Написанио изложеЕия по теме
(...>.

4.5.9 Специфика записей уроков по иносц)шшому языку:
- не допускаются записи тем на иностранЕом языке;
- обязательно указывать в графе кЧто пройдено) одЕу из ocHoBHbD( задач данного урока.
Например: <ознакомление с определённым артикJIем. Обуlение чтению. Тренировка
употребления изrIенной лексики) или <Введение новой лексики, множёственное число
существительных);
- если класс делится на две группы, зtlпись делается каждым rштелем.
4,5.10 Специфика записей уроков по технологии, физике, химии, информатике,
физической культуре:
- инструктa)к по т/б при выполненин лlр п п/р обязательно отмечается в графе кЧто
пройдено>> фаздел тематического планировшrия) ;

- если класс делится на две группы для занятий по физической культуре, техIIологии,
запись делается ка)кдым )пrителем.
4.5.1 1 Специфика записей уроков по биологии:
- ЛабораторЕые работы (лrlp.) проводятся и отмечаются в журнале в зависимости от типа
урока и залач, либо для усвоения обуrающимися HoBbD( зншлий и приёмов у.rебной
деятельности (оценивается индивидуально);
- дJIя иплюстрации и систематизации изrIенного материала;
- дJUI закрепления и проверки зншrий и умений rIащихся (оценивается у всех
обуrшощихся).
4.5.I2 Оценки за конц)опьные работы обязательно выставJIяются в классныrl журнал всем
присугствующим на уроке обуrающимся.
4.5.13 Текущие контрольные работы имеют целью проверку усвоениrI изучаемого и
проверяемого материала. .щля проведения текущих контрольньгх работ )цитель может
отводить весь урок или его часть.
4.5.14 Итоговые контрольные работы проводятся в конце 1"rебной четверти, полугодия,
года, после изrIения наиболее значительньIх тем прогрitl\,{мы.
4.5.15 При выставлении оценок за сап{остоятельные работы необходимо уlп,Iтывать
следующее:
- Если саN,Iостоятельншtr работа носит Об1..lающий характер и провод{тся с целью проверки
усвоения нового материала, по времени занимает часть )aрока, учитель не фиксирует
запись о её проведении в графе кчто пройдено) и имеет право не выставJIять оценки
)цапIимся всего кJIасса.

- Если саNlостоятельная работа носит контролирующий характер, учитель фиксирует
запись о её проведении в графе кчто пройдено), оценки за данньй вид сап,rостоятельной

работы выстЕlвJuIются всем обуrающимся.
4.5.16 После проведения уроков KoHTpoJUI результаты анализируются, т.е. проводится
работа над ошибкаrчrИ, ДШrНьй вид работы также фиксируется в графе <Что пройдено>,

рядом с указанием темы урока.



б. Отчетные перподы
6.1. отчет по активности пользователей при работе с электронным журнЕlпом создается
еженедельно.
6.2. отчеты по успеваемости и качеству обрения создаются по окончанци ка:кдой
четверти, поJtугодия, в конце года.

7. Права п ответственность пользователей

4.5.|7 Если урок дан в порядке заN,Iещения, графы кЧто пройдено) и <<,Щоматпнее задание)
заполняет )литель, который осуществил замену
4.5.18. В графе <<.Щоматrтние з4д€lния> rштель указывает содержание задания, стрttницы,
номера задач, упрiDкнений, параграфов, а также отрtDкаот характер выполнения (читать,
рассказывать, выучить наизусть и т.д.)
4.5.19. .Щомаrпние задания задаются по всем предметам уrебного плана.
4. 5.20.При своевременном, полном и качествеIIном заполнении электронного журнаJIа
формирует отчеты по работе в элекц)онном виде:
- отчет по итогtlп,l успеваемости кJIасса за уrебный период, итоговый.
4.5.2|. Учитель имеет прtlво обсуждать и вносить предJIожеЕия по ул)пшIению работы с
электронным журналом.
4522.Кжегорически запрещается допускать обуrающихся к работе с электронным
журналом под логином и паропем rштеJIя.
5. Контроль и хранение
5.1. Админисц)атор электроIlного журнаJIа обязан обеспечить меры по бесперебойному
функционированию эпектронного журналц один раз в месяц созданию резервньIх копий;
5.2.В конце каждой четверти, полугодия удеJUIется внимание объективности
выстilвленных текущих и итоговьD( оценок, нали!шю KoETpoJъHbD( и текущих
проверочньтх работ.
5.3. Результаты проверки электронного журнала зап,lестителем директора по УВР
доводятся до сведения у.rителей и классЕьгх руководителей.
5.4.В конце каждого уrебного года электронные ж)фнаJIы, проходят процедуру
архивации.
5.5. МКОУ Заречная СОШ обеспечивает храЕение:
5.5.1. Хранение данньD( электронного журнапа осуществJIяется с возможностью
резервного копированиrI и восстаЕовления дzlнньD(. Элеrстронньй журнап подIежит
хранению в электронном виде и в виде распечатанньD( стрllниц:

- журналов успеваемости обуrаrощихся на элекц)онньD( и буruажньrх ЕоситеJutх - 5 лет.
- изъятьж из журЕЕIлов успеваемости обуrающихся сводньD( ведомостей успеваемости -
25 лет.

5.5,2. Администратор )чaрнала сохраняет электронный журнаJI на съемЕьIх носитеJIях,
маркирует их по прilвилtlN,r оргtlнизации делопроизводства и передает на храЕение,
обеспечивает сохранность носителей с электронными ЖЛ)НаПаI\,rи в разньD( помещениях.
5.5.3. Администратор llý{рнапа распечатывает даЕные электронного жл)напа и сводные
дЕlнные успеваемости. Распечатанный журнал прошнуровывается, пронумеровывается,

УДОСтоВеряется печатью директора школы и (ипи) уполIIомочеЕного им лица, заверяется
печатью школы и передается на хранение в архив.



7,1,Все пользователи имеют прtlво на своевременЕые консультации по вопросtlп{ работы с
электронным журналом.
7.2. Пользователи имеют право доступа к электронному журналу ежедневно и
круглосуточно.
7.3. Учителя несуг ответственность за ежедIIевное и достоверное заполнение оценок и
отметок о посещаемости обучшощихся.
7.4. Классные руководители несуг ответственIIость за актуальность списков кJIассов и
информации об обу"rаrощихся и их родитеJuIх.
7.5. ответственное лицо, назначенное приказом директора Мкоу Заречная сош, несет
ответственность за техническое функционирование электронного журЕала.
7.6.Все пользователи несуг ответственность за coxptlнHocTb своих реквиЪитов доступа.



Припожение 2
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План - график
перехода па электропный учет успеваемости обучающпхся

мкоу сош
J\}

г/п
Перпод Мероприятие ответственный

1 август>

2023 год
Утверждение плана - графика работы в

период подготовительного этапа
апробации.

Борисова Т.Л.
директор школы

2
до 01 .09.202З

года Размещение на сайте школы информации
о переходе на электронный yreT

успеваемости.

Бокарева С.В., учитель,
заIuеститель директора

по УВР
J Постоянно Участие в семинарах, вебинарах. .Щиректор,

зап,lеститель директора
по УВР

4 По мере
необходимости

Консультации дJIя родителей и
обуrающихся

Классные руководители
1-1 1 классов

5
,Що 01сентября

202з
года

Разработка плана работы и документов
НОРМаТИВНОГО И РеГЛаIч{еНТаЦИОННОГО

обеспечения.
Размещение на официальном сайте школы

нормативной базы по переходу на
электроцньй yreT успеваемости.

Борисова Т.Л.,
директор школы,

Бокарева С.В.,
заместитель директора

по УВР

7
Постоянно

Подготовка информаrдии и заполнение
базы данньD( на портале

<rЩневник.ру) в новьгх условиях.

Учителя МКОУ Заречная
сош


